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Migratieplanning
Arval Mobility Pass
Om over te gaan naar de nieuwe omgeving van Arval Mobility Pass zijn er een aantal belangrijke stappen die doorlopen moeten worden. Onderstaand vind je de migratieplanning. In de planning vind je de fase, actie(s) en de verantwoordelijke die de informatie aanlevert en de deadline.
Klantnaam	: ________________
Datum Go-Live	: ________________
Planning
	Fase
	Onderdeel
	Verantwoordelijke

	Contractuele fase
	Opstellen nieuw addendum & ondertekenen
	Arval & tekenbevoegde

	
	Check IT/ Security assessment
	Klant deelt met Arval

	Start inrichting platform
	Implementatiesheet a.d.h.v. huidig mobiliteitsbeleid opstellen
	Arval

	
	Inrichting nieuwe beheerportaal en aanmaken budgetgroepen
	Arval

	
	Vooraankondiging sturen naar medewerkers
	Klant

	Inrichting platform
	Off boarding-formulier huidige platform
	Arval & Klant

	
	Testen platform en akkoord op inrichting
	Arval & klant

	1 - 2 weken voor Go live
	Ophalen data uploadfile voor huidige platform
	Arval

	
	Interne communicatie vanuit klant naar medewerkers (Introductiemail)
	Klant

	
	Uploadfile aanvullen (mutaties/nieuwe werknemers)
	Klant

	Dag van Go live
	Uitnodigingen versturen naar medewerkers
	Arval

	Daags na Go live
	Informatieochtend of webinar voor gebruikers
	Arval

	Maand na Go live
	Payroll bespreken en evaluatie
	Arval & Klant



Optioneel
	Start inrichting platform
	Inrichten SSO
	Arval & Klant

	
	Inrichten koppeling
	Arval & Klant



Contactpersonen Arval
Tijdens het implementatietraject kun je contact opnemen met Mike Spier via emailadres mobilityonboarding@arval.nl of telefoonnummer 030 602 4444.

Na de afronding van de migratie kan contact worden opgenomen met het Mobility Team via mobility@arval.nl of telefoonnummer 030 602 4404.
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